
Anleitung Anmeldung zum Elternsprechtag in 
WebUntis  

 
1. Die Buchung der Sprechzeiten für den Elternsprechtag 

funktioniert nicht über die App. Melden Sie sich im Browser 
unter https://sab-wuelfrath.webuntis.com mit Ihrem 
Benutzernamen (= Ihrer E-Mailadresse) und Ihrem persönlichen 

Passwort an. Wenn Sie das Passwort nicht mehr wissen, 
können Sie es selbständig zurücksetzen. 

 
2. Sobald der Anmeldezeitraum beginnt, sehen Sie unter 

„Heute“ die Ankündigung, dass Sie sich für den Sprechtag 
anmelden können. 

 

3. Wählen Sie danach am besten relevante Lehrkraft, damit 
Ihnen nur die Lehrkräfte Ihrer Kinder angezeigt werden. 

 
4. Lehrkräfte, die einen Gesprächswunsch angegeben 

haben, haben neben dem Namen ein rotes 
Dreieckssymbol. Fährt man mit der Maus drüber, wird der 

Gesprächswunsch angezeigt. 
Fährt man mit der Maus über das Dreieck werden, falls 

hinterlegt, weitere Informationen angezeigt. 
 

 

5. Klicken Sie nun bei der gewünschten Lehrkraft in der gewünschten Zeitzeile auf 
das Feld. Erscheint ein grüner Haken, so haben Sie diesen Termin gebucht. Können 

Sie das Feld nicht anklicken, ist dieser Termin nicht buchbar. Ganz rechts können 
Sie den gebuchten Termin ablesen. Je Kind sind sieben Termine buchbar. 

 



 

 
 

 
 

 
6. Wenn Sie einen Termin stornieren wollen, können Sie einfach auf den grünen 

Haken klicken und den Termin wieder freigeben. Dieses funktioniert jedoch nur bis 

zum Ende der Anmeldemöglichkeit. Danach informieren Sie bitte die betroffene 
Lehrkraft. 

 
7. Sobald Sie alle Termine ausgewählt haben, klicken Sie auf 

 
8. Sie können nun entweder auf der Seite direkt  

 
 

 
 
oder auf der Startseite die Terminliste herunterladen. 

 
 

Fertig 


